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[bookmark: _Hlk227271827]Vorlage für einen Auswahlvermerk zur Vergabe freiberuflicher Leistungen
Auszufüllen und zu unterschreiben vom Projektträger

Projekt: [Projektname]
Träger: [Name des Projektträgers]
Position / Leistung: [Bezeichnung der Honorartätigkeit]
Datum: [TT.MM.JJJJ]

1.  Einholung von Angeboten
· Anzahl aufgeforderter Honorarkräfte:   _____ (mindestens drei Aufforderungen)
· Anzahl der eingegangenen Angebote: _____
· Ggf. Begründung (falls < 3 Angebote): ________________________________________
Sofern weniger als drei Angebote eingegangen sind, ist dieser Umstand nachvollziehbar zu begründen und zu dokumentieren (z. B. keine Angebotsabgabe trotz Aufforderung, Absagen, fehlende Verfügbarkeit geeigneter Honorarkräfte).

2. Bewertung der Angebote
	Bieter
	Vollständigkeit
	Fachkunde
	Leistungsfähigkeit
	Wirtschaftlichkeit
	Bewertung
/Ranking

	Name
	Ja/nein
	Kommentar
	Kommentar
	Kommentar
	Nummer

	Name
	Ja/nein
	Kommentar
	Kommentar
	Kommentar
	Nummer

	Name
	Ja/nein
	Kommentar
	Kommentar
	Kommentar
	Nummer





Hinweise zu den Bewertungskriterien:
· Fachkunde umfasst insbesondere die fachliche Qualifikation, einschlägige Ausbildung, Zusatzqualifikationen sowie nachgewiesene Kenntnisse und Erfahrungen im relevanten Tätigkeitsbereich.
Fachkunde ist das wichtigste Kriterium bei Vergabe freiberuflicher Leistung.
· Leistungsfähigkeit umfasst insbesondere die personellen und zeitlichen Kapazitäten, die Zuverlässigkeit sowie die Fähigkeit, die Leistung ordnungsgemäß und fristgerecht zu erbringen.
· Wirtschaftlichkeit bezieht sich auf das Preis-Leistungs-Verhältnis unter Berücksichtigung der qualitativen Kriterien (kein reiner Preisvergleich).

3. Auswahlentscheidung
Nach Auswertung der Angebote wird Bieter A/B/C ausgewählt.
Begründung: wirtschaftlichstes Angebot gem. Zuschlagskriterien unter Berücksichtigung von XXXX, YYYY, Fachkunde, Leistung etc.

_____________________________________
Ort, Datum
[Name, Funktion]
[Projektträger]
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