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Technische Hinweise zur Nutzung der Vordrucke Pro FIT-Projektvorschlag
und Pro FIT-Finanzplaner sowie zur elektronischen Einreichung mittels
geschutztem Upload-Verfahren

Im Rahmen des Programms zur Férderung von Forschung, Innovationen und Technologien (Pro FIT)
bietet lhnen die Investitionsbank Berlin die Mdglichkeit, die Unterlagen zum Projektvorschlag elektronisch
mittels Internet-Upload einzureichen. Die entsprechenden Vordrucke ,Projektvorschlag-Pro FIT* sowie
,Pro FIT-Finanzplaner® finden Sie im Pro FIT-Download-Center. Sie kénnen diese vollstandig an lhrem PC
interaktiv ausfiillen. Zusatzliche Hinweisfelder unterstiitzen Sie bei der Projektplanung und
Projektfinanzierung. Anschliel3end werden diese Daten zusammen mit ihrer Projektbeschreibung per
geschiitztem Upload-Verfahren tUbermittelt.

Zur reibungslosen Installation und Nutzung dieser Dateien bitten wir Sie, folgende technische
Systemvoraussetzungen zu beachten:

. Pro FIT-Projektvorschlag (ausfillbare und speicherbare pdf-Datei):

Fur den interaktiven Vordruck "Pro FIT-Projektvorschlag” benétigen Sie den Adobe Acrobat Reader ab
der Version 8.1 Zusatzlich miussen die Adobe Java Scripts aktiviert sein (gegebenenfalls zu prifen unter
Bearbeiten/Grundeinstellungen/JavaScript).

o Pro FIT-Finanzplaner (Excel-Datei):

Systemvoraussetzung fir den Pro FIT-Finanzplaner ist mindestens Microsoft Excel 2002. Auf Threm
System muss mindestens XML 3.0 von Microsoft installiert sein. Dieses ist standardmaRig ab
Betriebssystem Windows 2000 mit Servicepack 4 enthalten. Sie kdnnen sich das Servicepack jedoch
nachtraglich aus dem Internet herunterladen. Da der Pro FIT-Finanzplaner Makros verwendet, muss als
Sicherheitsstufe flr Microsoft Excel mindestens "Mittel" eingerichtet sein (einzurichten z. B. bei Excel 2002
unter Extras/ Optionen/ Sicherheit/ Makrosicherheit/ Sicherheitsstufe). Wenn Sie die Sicherheitsstufe
"Mittel" eingerichtet haben, ist beim Offnen des Pro FIT-Finanzplaners der Button "Makros aktivieren" zu
bestatigen. Die Datei lasst sich aus Datenschutzgriinden lediglich schreibgeschiitzt 6ffnen, weshalb Sie
bitte die von lhnen bearbeitete Version mit dem Befehl "Speichern unter..." unter einem anderen
Dateinamen auf lhrer Festplatte speichern.

Sollten Sie mit der Excel-Version 2007 oder 2010 arbeiten, ist es am gunstigsten, den Pro FIT-
Finanzplaner zunéchst in der Excel-Version 2002 abzuspeichern (Speichern unter _Excel-Version 2002).
Beim Abspeichern unter Excel 2007 oder 2010 achten Sie bitte darauf, die Dateien im Format .xIsm (mit
Makros) abzuspeichern. AnschlieRend reichen Sie die Dateien mittels Upload-Verfahren elektronisch bei
der Investitionsbank Berlin ein.

Registrierung zum Upload-Verfahren

Um einen Projektvorschlag elektronisch an die Investitionsbank Berlin Ubermitteln zu kdnnen, ist es
erforderlich, dass Sie sich zunachst zum Upload-Verfahren bei der Investitionsbank Berlin registrieren. lhre
Registrierung kdnnen Sie unter www.ibb.de/profit (am Ende der Seite) vornehmen. Nach erfolgreicher
Anmeldung erhalten Sie eine entsprechende Bestatigungs-E-Mail mit lhren persdnlichen Zugangsdaten
zum Pro FIT-Login. Ab jetzt kdnnen Sie sicher und geschutzt lhre Projektunterlagen elektronisch an die
Investitionsbank Berlin Gibermitteln.
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Elektronische Einreichung eines Projektvorschlags (Login zum Upload-Verfahren; Upload
von Dateien):

Mit lhren personlichen Zugangsdaten (registrierte E-Mail-Adresse und Passwort) kénnen Sie sich im
Login-Bereich zum Upload-Verfahren auf der Internetseite der Investitionsbank Berlin
www.ibb.de/profit (am Ende der Seite) anmelden. Hier kénnen Sie die zuvor auf lhrem Laufwerk
abgespeicherten und vollstandig ausgefillten Unterlagen zum Projektvorschlag auswahlen und an die
Investitionsbank Berlin per geschiitztem Upload-Verfahren tibermitteln. Zwecks eindeutiger Zuordnung
sollten alle zu einem Projektvorschlag gehérigen Dateien mdéglichst in einem Upload an die
Investitionsbank Berlin Gbermittelt werden. Auf Grund der DateigréRen empfehlen wir lhnen, hierfir ein
Komprimierungsprogramm wie WinZip oder &hnliches zu verwenden.

weiteres Verfahren bis zur Antragsempfehlung durch die Investitionsbank Berlin:

Die elektronisch eingereichten Projektunterlagen werden von der Investitionsbank Berlin auf
Vollstandigkeit gepruft und ggf. fehlende Unterlagen nachgefordert. Sobald uns die
Projektvorschlagsunterlagen vollstéandig vorliegen, werden diese zur inhaltlichen Beurteilung an
beauftragte Fachgutachter geschiitzt weitergeleitet. Bei positiver Begutachtung ermittelt die
Investitionsbank Berlin die forderfahigen Projektausgaben sowie die mogliche Pro FIT-Férderung
und wird Ihnen die Antragstellung im Programm Pro FIT empfehlen.

Die entsprechend vorausgeftllten Antragsunterlagen sowie die zugrunde liegenden (forderfahigen)
Ausgaben- und Finanzierungsdaten stellen wir lhnen gern in Form einer Passwort-geschutzten ZIP-Datei
elektronisch per E-Mail zur Verfigung. Das zugehdrige Passwort teilen wir Ihnen gesondert mit.*

Einreichung eines Projektantrags im Programm Pro FIT:

Die Ihnen per E-Mail zugestellten Antragsvordrucke sind entsprechend unserer Antragsempfehlung von
lhnen zu vervollstandigen und auszudrucken. Der Projektantrag ist im Anschluss rechtsverbindlich zu
unterschreiben und im Original (Postweg!) zusammen mit den darin benannten Anlagen bei der
Investitionsbank Berlin einzureichen. Nach Eingang des Projektantrages erhalten Sie eine schriftliche
Eingangsbestatigung unter Benennung der Antragsnummer, unter der lhr Projektantrag gefuhrt wird. Ab
diesem Zeitpunkt kdnnen Sie auf eigenes wirtschaftliches Risiko mit dem Projekt beginnen. Wir empfehlen
lhnen jedoch, zunéchst die Entscheidung des Forderausschusses abzuwarten.

Wenn Sie Fragen zu den Vordrucken, zur den Eingaben oder zu Pro FIT allgemein haben, rufen Sie uns
bitte an. Wir stehen Ihnen gerne zur Verfligung!

* Bitte beachten Sie, dass unverschlisselt versendete E-Mails keinen absoluten Schutz davor bieten kénnen, von
unbefugten Dritten eingesehen oder verdndert zu werden. Durch die von uns passwortgeschitzt versendete Datei
wollen wir derartige Risiken minimieren. Sofern Ihre projekt- und personenbezogenen Daten nicht per E-Mail von uns
versendet werden sollen, kdnnen wir Ihnen die Unterlagen auf Ihren ausdriicklichen Wunsch hin auch postalisch
zukommen lassen.
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